MALZELT 44 udie

by Tess Peartrew

Zoom Meeting beitreten Giber Handy/Tablet
System: Windows PC/Laptop
(muss liber Mikrofon und Kamera verfiigen)

Eine Anleitung zum Installieren von Zoom und Beitreten eines Meetings in wenigen Schritten.
Bitte beachte: Jeder einzelne Schritt ist wichtig um erfolgreich am Meeting teilzunehmen.
Bitte lese dir daher alle Schritte durch bzw. gehe jeden Schritt durch.
(Nur wenn du die Zoom bereits installiert hast, kannst du die ersten Schritte (iberspringen. Beginne ab Schritt 5 und gehe dann JEDEN Schritt
durch.)

Diese Anleitung enthdlt viele Bilder und hat daher 14 Seiten (&)
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1. Zoom auf dem PC installieren:
Gehe auf https://zoom.us/download#client 4meeting

Und klicke auf den Download Button bei ,, Zoom-Client fiir Meetings”

EINE DEMO ANFORDERN 1.888.799.9666 RESSOURCEN ~ SUPPORT

2 Ool l l LOSUNGEN ~ PLANE UND PREISE AN VERTRIEB WENDEN EINEM MEETING BEITRETEN EIN MEETING VERANSTALTEN ~ ANMELDEN KOSTENLOSE REGISTRIERUNG

Zoom-Client fir Meetings

Der Webbrowser-Client wird automatisch heruntergeladen, wenn Sie lhr erstes Zoom-
Meeting eroffnen oder an einem solchen teilnehmen, und steht hier auch zum manuellen
Download bereit.

Version 5.4.9 (59931.0110)

Zoom Plugin fiir Microsoft Outlook

Das Zoom-Plugin flir Outlook richtet eine Schaltflédche in der Symbolleiste von Microsoft
Qutlook ein, tber die Sie mit einem Klick ein Meeting erdffnen oder planen kénnen.

Download Version 5.4.59734.1218

Zoom Hinzufligen als Add-In fir Outlook im Web
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https://zoom.us/download#client_4meeting

2.

MALZELT % udie
by Tess Veartrev

Es 6ffnet sich ein Fenster. Klicke auf ,Datei speichern” Je nachdem welchen Internetbrowser du verwendest startet der Download auch
automatisch.

ZOOl Offnen von Zoominstaller.exe X EN EINEM MEETING BET

Sie mdchten folgende Datei &ffnen:

Zoomilnstaller.exe Lth ﬁ:lf' Me{EﬁngS

Vom Typ: EXE-Datei (14,1 MB)

Von: https://cdn.zoom.us dient wird automatisch heruntergeladen

Mochten Sie diese Datei soicherd ider an einem solchen teilnehmen, und ¢
ocnien sie alese Llatel spelcnern:y

Datei speichern | Abbrechen

Download Version 5.4.9 (59931.011C
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3. Gehe in deinen Download Ordner und 6ffne die Datei ,ZoomInstaller” mit einem Doppelklick. (Wo ist der Download Ordner? Siehe Tipp
letzte Seite)

| s | Downloads

Start Freigeben Ansicht

* u gy Ausschneiden x % Neues Element ~ ;j . Offnen Hﬂ Alles auswahlen
W.| Pfad kopieren = Tj Einfacher Zugriff ~ Bearbeiten Michts auswahlen
An Schnellzugriff Kopi Einfi verschieben Kopi Léschen Umb M Ei haft
n :n;:&ztrj]grl opieren Einfiigen [#] Verknapfung einfagen ernsacdl]e en Eapéiren 055 en Umbenennen Orzunirr |gens'c aften G Verlaut E,E'Auswahl umkehren
Zwischenablage Organisieren Neu Offnen Auswihlen
« v 4 ¥ > DieserPC > Downloads
A . e
Name Anderungsdatum Typ Groke
3F Schnellzugriff
~ Heute (2)
I Desktop o
Zoomlnstaller 26.01.2021 15:34 Anwendung 14.434 KB
¥ Downloads » — N
E ApowerMirror - CHIP-Installer vom 26.01.2021 a.. 26.01.2021 15:01 Anwendung 73 KB

= Nokumente

Klicke auf die Datei. Ggf. musst du der Installation zustimmen (je nach Windows-Einstellungen) in dem Fall 6ffnet sich ein Fenster klicke auf

zustimmen oder akzeptieren o0.A.
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4. Zoom installiert jetzt.
() Zoom Installer %
Installing...
41%

5. Ist Zoom installiert 6ffnet es sich automatisch: Klicke auf ,Am Meeting teilnehmen®. Ubrigens: Um an einem Meeting teilzunehmen, musst
du kein Zoom Konto erstellen, das bendétigst du erst dann, wenn du selbst Meetings erstellen méchtest.

In Zukunft findest du das Programm auf deinem Desktop oder (liber ,Start” unten links.

Z00m

An Meeting teilnehmen

Anmelden rchener Str. 26 41363 Jichen
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6. Gebe hier die Meeting-ID. Diese bekommst du von dem/der Gastgeber*in z.B. per Mail vorm Meeting zu geschickt. Ubrigens: Es gibt auch

die Méglichkeit iiber einen Einladungslink am Meeting teilzunehmen. Aufgrund der besseren Ubersicht habe ich diese Anleitung auf eine
Modglichkeit beschrdnkt.

In zweiten Feld tragst du deinen Namen ein.

Hast du alles ausgefullt klicke auf ,,Beitreten”. Sollte das nicht funktionieren tberpriife die Meeting-ID, ist sie korrekt und vollstandig?

Wichtig: Checke vorher, ob dein PC eine Kamera und ein Mikrofon hat. Sollte dies nicht der Fall sein, nehme (iber dein Smartphone oder

Tablet am Meeting teil.
) Zoom X

An einem Meeting
teilnehmen

Meeting-1D oder Name des persdnlichen...

Miriam
Meinen Namen flir zuklnftige Meetings speichern.

() Es kann keine Audioverbindung aufgebaut werden.

() Mein Video ausschalten

" Beitreten | Abbrechen |
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7. Gebe hier das Meeting Passwort/Meetingkenncode ein und tippe dann auf ,,0OK“
Info: Nicht alle Meetings haben Passwérter. Dieser Schritt erscheint nur, wenn ein Passwort erforderlich ist, in dem Fall hast du es von
dem/der Gastgeber*in (auch Host genannt) bei deiner Einladung erhalten.

() Geben Sie den Meetingkenncode ein X

Geben Sie den
Meetingkenncode ein

[Meetingkenncode )
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8. An dieser Stelle warten wir bis der/die Gastgeber*in (,,Host”) das Meeting startet. Das kann einen Moment dauern, je nachdem fiir wann
das Meeting angesetzt ist.

Bitte warten Sie, bis der Host dieses Meeting
beginnt.

Persénlicher Meetingraum von Tess Peartree

| Testen Sie das Computer-Audio |

Wenn Sie der Host sind, melden Sie sich zum Start dieses Meeting

oy
[¥4]
(w1
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9. Jetzt nochmal kurz warten bis der/die Gastgeber*in dich eintreten lasst.

) Zoom Meeting - O x

Bitte warten, der Meeting-Moderator lasst Sie in Kiirze eintreten.

Personlicher Meetingraum von Tess Peartree

| Testen Sie das Computer-Audio |
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10. Wurde dein Beitritt bestatigt erscheint dieses Fenster. Klicke auf ,,per Computer dem Audio beitreten”. Ggf. musst du den Zugriff auf dein
Mikrofon erlauben. Sollte das der Fall sein, 6ffnet sich ein Fenster. Klicke hier auf Zugriff erlauben.

) Wie méchten Sie an der Audiokonferenz teilnehmen? X

Kostenloser Telefonanruf Computer-Audio

Um andere zu hiren,

Per Computer dem Audio beitreten klicken Sie auf die Schnittflache
An Audio teilnehmen

Computer-Audio testen

|__| Bei Betreten eines Meetings an Computeraudio automatisch teilnehmen

www.malzeit-studio.de
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11. Video einschalten
Jetzt kannst du, wenn du mochtest noch dein Video einschalten, damit die anderen Teilnehmer*innen dich sehen kénnen. Ggf. éffnet sich
ein Fenster um den Zugriff zu erlauben. In dem Fall den Zugriff auf die Kamera etc. immer erlauben, damit das Programm richtig
funktioniert.

Genau wie beim Mikro kannst du das Video beliebig oft ein und ausschalten. Klicke dazu einfach auf das Kamera Symbol.

B Ansicht '.

Miriam

Tess Peartree

- 4
\!/ ~ anl? - ' n © e Verlassen

Stummschalten Video starten Teilnehmer Chat Bildschirm freigeben Aufnehmen Reaktionen

e
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12. Audio ein/ausschalten. Uber das Mikrosymbol kannst du dein Audio ein oder Ausschalten.

o
W Ansicht 3

Miriam

Tess Peartree

5 +
\!/ - ¢ a ;.‘ ‘ - @ 9 Verlassen

Stummschalten Video starten Teilnehmer Bil m freigeben Aufnehmen Reaktionen
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4 A vt

Stummschalten Video starten

Audio ein Video starten

Mikro (ohne Strich) = TON IST AN
Man kann dich nicht héren, du kannst die anderen héren. Man kann dich héren! Zum Ausschalten drauf tippen.
Zum Einschalten drauf tippen.

Du horst die anderen nicht? Erhohe die Lautstarke an deinem PC/Laptop.
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Jetzt kann das Video Meeting los gehen!

Noch ein paar Infos zum Schluss:

Achte darauf, dass du in einer ruhigen Umgebung bist. Schalte Musik aus oder Gerate, die storen konnten.

Am besten bist du an einem Ort, wo du einen guten Internetempfang hast. Sollte dieser mal nicht so optimal sein, kannst du dein Video
ausschalten. So sieht man dich zwar nicht mehr, aber ohne Video werden weniger Daten Ubertragen, was bei schlechter Verbindung
empfehlenswert ist.

Héchste Ubereinstimmung

Q Datenschutzeinstellungen fiir
autnmatierha Nateidownloads

Systemeinstellungen

Datenschutze
3 Downloads

Dateiordner in Miriam >

Tipp: Wenn du deinen ,,Downloads” Ordner nicht findest kannst gib unten in der Suchleiste
»Downloads” ein und klicke dann auf den Ordner siehe Abbildung:

Zuletzt gedndert: 7.9 2727, 2105

So findest du auch Programme! Z.B. dein neues Zoom Programm @ E
i Web durchsuchen

7 Offnen
je) downloads - Webergebnisse anzeigen >

1| Ordner

% 3 Downloads - in Reports >
Downloads - in Reports >
|: Downloads - in Documents >
]

Downloads - in Default >
A 4 easy-digital-downloads >

'; '4 Einstellungen (4)

i Dokumente (2+)
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